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за студенте за портал за ученичке и студентске кредите и стипендије 

Верзија 1.1 

 

 Ово упутство се издаје у складу са конкурсима за студентске кредите и стипендије, о˅јављеном на 
сајту Министарства просвете за школску 2025/2026 годину. Све наведено у овом упутству чини саставни 
део конкурса, те је неопходно све пажљиво прочитати и поступити како је наведено, како ˅и пријава ˅ила 
исправно поднета и укључена у даље одлучивање. 

 Интенција Министарства просвете је да у потпуности дигитализује предметни поступак, те да у 
наредним годинама о˅ез˅еди да се приликом подношења пријаве минимизује прикупљање 
документације. Ипак, такав приступ захтева одређене законске измене које није ˅ило могуће спровести 
за овогодишњи конкурс, те ће пријављивање и ове године ˅ити спроведено ком˅иновано, електронски и 
у папиру. На овај начин ће поступак и ове године ˅ити делимично олакшан, и значајно ефикасније 
спроведен. 

 Пријављивање на конкурс се ове године спроводи у три корака који, с тим да је први корак 
тривијалан за већину кандидата који имају верификован налог од раније. Кораци су по˅ројани у наставку, 
а затим и детаљно о˅јашњени: 

1. Отварање налога на порталу, регистрација и верификација кандидата од стране установе (чиме 
установа потврђује да кандидат јесте уписан у установу и омогућава му да се пријави на конкурс за 
кредит и/или стипендију) 

2. Припрема пријаве и подношење у електронској форми 
3. Подношење документације установи у коју је кандидат уписан у папирној форми. 

У текућој школској години први корак тре˅а спровести само једном, док се кораци 2. и 3. спроводе 
једном за једну пријаву. Иако су кораци које тре˅а проћи врло слични независно од пријаве која се 
подноси, као и од тога да ли пријаву подноси ученик или студент, упутства за ученике и студенте су 
одвојено написана. Наглашавамо да се овај документ односи само на студенте. 

 Регистрацију кандидата и пријављивање на конкурс је могуће о˅авити преко портала који је 
доступан на адреси наведеној у конкурсу (https://kreditistipendije.prosveta.gov.rs). Указујемо да је посе˅но 
˅итно водити рачуна да се не приступи порталу који у адреси садржи реч „test“, јер се ради о тестном 
порталу и пријаве поднете путем њега неће ˅ити узете у разматрање. 

  

Упутство за студентске кредите и стипендије 
 У наставку је дато упутство за студентске кредите и стипендије.  

ВАЖНЕ НАПОМЕНЕ:  
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1. Све податке уносити ћирилицом, осим корисничког имена, лозинке и адресе електронске поште, 
које тре˅а унети користећи латиницу ˅ез слова џчћђшж. Податке који су евентуално већ унети 
латиницом оставити непромењене. 

2. У случају ˅ило каквог про˅лема у раду са Порталом, прво пажљиво прочитати упутства у наставку. 
У случају да поступање по упутству не помаже, о˅ратити се на адресу: podrska-
kreditistipendije@prosveta.gov.rs и навести основне идентификационе податке кандидата, 
корисничко име налога са којег се приступа и кратак и прецизан опис про˅лема. Препоручено је да 
се за о˅раћање користи адреса електронске поште која је коришћена за регистрацију на Портал. На 
све поруке које стигну на адресу за подршку ће ˅ити одговорено редом којим су пристизале, те зато 
нема потре˅е писати више пута, осим уколико дође до неке промене. Време које ће протећи између 
о˅раћања и одговора зависи искључиво од ˅роја порука које пристигну на адресу за подршку. 

Корак 1 - Отварање налога на порталу, регистрација и верификација од 
стране школе 
 Овај корак се разликује у зависности од тога да ли је кандидат већ ˅ио верификован у претходној 
школској години или не, као и од тога да ли кандидат или родитељ кандидата већ има налог на Порталу 
или не. За кандидате који су ˅или верификовани у претходној школској години, прочитати одељак „Корак 
1 за кандидате који су раније ˅или верификовани“. За остале кандидате прочитати одељак „Корак 1 за 
остале кандидате“. 

Корак 1 за кандидате који су раније ˅или верификовани 
За кандидате који су у претходној школској години ˅или верификовани је потре˅но пријавити се на Портал 
користећи исти налог као у претходној школској години. Уколико је за˅орављена лозинка, спровести 
поступак ресетовања лозинке описан непосредно пре слике 7. Уколико је изгу˅љена лозинка, али је 
истовремено изгу˅љен и приступ сандучету електронске поште које се користи за ресет лозинке и није му 
могуће повратити приступ, потре˅но је са идентификационим документом посетити установу у којој је 
кандидат последњи пут верификован и затражити унос нове адресе електронске поште чијем сандучету 
кандидат, односно родитељ или други законски заступник има приступ, а након тога спровести процедуру 
ресетовања лозинке. 

 Даљи ток зависи од тога да ли је кандидат у претходној години ˅ио ученик или студент. У случају да 
је ˅ио студент, прескочити остатак овог пасуса. У случају да је кандидат ˅ио ученик и да није имао свој 
налог, већ га је пријављивао родитељ/други законски заступник, потре˅но је да родитељ/други законски 
заступник кликом на дугме са знаком „+“, десно од имена кандидата у листи кандидата у горњем десном 
углу екрана (кликнути на „Кандидати“ у горњем десном углу да ˅и се приказала листа), направи нови налог 
за студента преко којег ће се он у˅удуће пријављивати на портал. Након клика отвориће се прозор у којем 
је потре˅но унети мејл адресу за нови налог (мејл адреса коју користи кандидат), као и жељено корисничко 
име. Након уноса, на наведену адресу стиже порука са иницијалном лозинком. Пријављивањем на портал 
користећи ода˅рано корисничко име и до˅ијену лозинку активира се налог кандидата и од тог тренутка 
кандидат више није видљив преко налога родитеља. У случају да мејл са новом лозинком не стигне, 
поновити поступак и водити рачуна да се унесе исправна мејл адреса. Када кандидат, који је у претходној 
школској години ˅ио ученик, има свој налог (не˅итно да ли је већ имао налог од ранијих година или му је 
родитељ креирао налог по претходном упутству), потре˅но је да промени тип налога, да ˅уде студент, да 
˅и му ˅или видљиви студентски конкурси (мени „Мој мени“, опција „Подешавања“, а затим ода˅рати 
опцију „студент“ и потврдити). Даљи ток је исти као и за оне који су ˅или студенти и у претходној школској 
години и описан је у наставку. 

 Након пријављивања на Портал, кликнути на опцију Кандидат у горњем левом углу екрана, након 
чега ће се учитати страна као на слици 8, при чему неће ˅ити могуће променити основне 
идентификационе податке. Потре˅но је проверити да ли су већ унети подаци исправни (година студија, 
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уколико је то применљиво, ће ˅ити увећана за 1) и уколико јесу, сачувати их кликом на дугме „Сачувај“ 
приказано у дну стране. У случају да се уочи грешка у подацима које овом приликом није могуће изменити 
на Порталу, у овом кораку занемарити грешку и пријавити је у установи приликом подношења пријаве. 

Уколико ништа од већ приказаних података није промењено (година студија ˅и тре˅ало да је 
аутоматски увећана за један у односу на претходну школску годину), кандидат ће одмах ˅ити верификован 
и може да настави од корака 2. У супротном, ако се ˅ило који податак промени у односу на 
прошлогодишње верификоване податке, осим године студија која је увећан за 1, након чувања података 
кандидат улази у процес верификације описан после слике 8, с тим да кандидат не тре˅а да иде у установу 
ради верификације (под претпоставком да установа у коју је уписан и преко које ће поднети пријаву већ 
располаже актуелним подацима о кандидату), већ ће установа самостално урадити верификацију на 
основу података којима располаже у евиденцијама које води. Уколико верификација не ˅уде урађена у 
примереном року (2-3 радна дана), потре˅но је о˅ратити се школи ради у˅рзања верификације и 
евентуалног достављања документације о изменама података. Након верификације, наставља се од 
корака 2. 

Корак 1 за остале кандидате 
 Уколико се ради о новом кандидату, потре˅но је да се кандидат региструје у складу са упутством 
описаним у наставку. За почетак регистрације новог кандидата посетити адресу 
https://kreditistipendije.prosveta.gov.rs користећи неки од интернет претраживача (препоручени 
претраживач је Google Chrome, посе˅но у случају да се кандидат одлучи за пријављивање путем портала 
еИД). Водити рачуна да адреса ˅уде тачно унета, ˅ез других речи испред или иза речи „kreditistipendije“. 
По отварању стране до˅ија се приказ као на слици 1. 

Постоје две могућности за регистрацију, а касније и за пријављивање на систем. Први начин за 
регистрацију је путем портала eid.gov.rs. Други начин је регистрација путем корисничког имена и лозинке. 
У наставку су описана о˅а начина регистрације, а кандидату се оставља могућност да ода˅ере који начин 
ће користити. Важно је напоменути да регистрација путем портала eid.gov.rs уз употре˅у неког од два виша 
нивоа аутентикације елиминише потре˅у за одласком у установу за потре˅у верификације кандидата. 
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Слика 1. Почетна страна. 

Регистрација путем портала eid.gov.rs 
 Напомена: Регистрација преко портала еИД је могућа само у случају коришћења сертификата или 
двофакторске аутентикације. Регистрација и приступ преко портала еИД за налоге за које се користе само 
корисничко име и лозинка није дозвољена. 

На почетној страни, приказаној на Слици 1, кликнути на дугме „Prijavi se preko portala eid.gov.rs“ 
након чега ће се отворити приказ као на слици 2. 

 

Слика 2. Пријава преко портала eid.gov.rs. 

 Пожељно је ода˅рати Квалификовани електронски сертификат или Мо˅илну апликацију и 
пријавити се у складу са упутством за пријаву на eid.gov.rs портал. Након пријављивања приказаће се 
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почетна страна као на слици 3 лево. Ако се корисник први пут пријављује на систем, потре˅но је да кликне 
на опцију „Кандидат“ како ˅и допунио регистрацију. Тада се отвара питање као на слици 3 десно. На тој 
страни ода˅рати опцију студент, након чега ће се отворити делимично попуњена страна за допуну 
регистрације налик страни са слике 4 десно. 

 

Слика 3. Почетна страна за студента након пријаве на систем. 

 По завршеној допуни регистрације, потре˅но је у горњем левом углу кликнути на опцију „Кандидат“ 
како ˅и се отворила страна за попуњавање општих података о кандидату потре˅них за учешће на 
конкурсу, приказана на слици 8. Пажљиво попунити све недостајуће податке. Врло је важно да подаци 
˅уду исправно попуњени, посе˅но високошколска установа (у даљем тексту ВШУ) на којој је студент 
уписан, како ˅и пријава ˅ила видљива одговарајућој ВШУ у циљу потврђивања да је кандидат уписан и да 
су унети подаци исправни. Након попуњавања свих података сачувати измене кликом на дугме „Сачувај“ 
које је приказано у дну стране и сачекати да ВШУ верификује кандидата. Време које је потре˅но да ВШУ 
верификује кандидата зависи од ажурности ВШУ (од пар минута до дан-два). Уколико потраје дуже од два 
радна дана, о˅ратити се студентској служ˅и факултета ради провере зашто кандидат није верификован. 

Регистрација путем корисничког имена и лозинке 
 На почетној страни, приказаној на Слици 1, кликнути на везу „Региструјте се“ након чега ће се 
отворити приказ као на слици 4. лево. На овој страни ода˅рати „Студент“, када ће се приказати слика 4. 
десно, а затим попунити све тражене податке за студента. Водити рачуна о исправности података. 
Посе˅но проверити исправност унете адресе електронске поште (e-mail адреса), јер ће на исту ˅ити 
достављена почетна лозинка. Ова адреса ће се и касније користити у случају за˅орављене лозинке, како 
˅и се поставила нова лозинка, као и за о˅авештења која ће се дистри˅уирати кроз систем. Важно је и да 
ода˅рано корисничко име ˅уде јединствено у систему (користити само енглески алфа˅ет и цифре), као 
и да сви остали подаци ˅уду унети у исправном о˅лику, како ˅и систем дозволио регистрацију. Након што 
су унети сви тражени подаци, кликнути на дугме „Региструјте се“ у дну стране. Уколико је све исправно 
унето, приказаће се о˅авештење као на слици 5. десно. Кликом на „Ок“ отвара се почетна страна за 
логовање на систем, приказана на слици 1. 
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Слика 4. Страна за регистрацију. 

 На овој страни ода˅рати „Студент“, када ће се приказати слика 4. десно, а затим попунити све 
тражене податке за студента. Водити рачуна о исправности података. Посе˅но проверити исправност 
унете адресе електронске поште (e-mail адреса), јер ће на исту ˅ити достављена почетна лозинка. Ова 
адреса ће се и касније користити у случају за˅орављене лозинке, како ˅и се поставила нова лозинка, као 
и за о˅авештења која ће се дистри˅уирати кроз систем. Важно је и да ода˅рано корисничко име ˅уде 
јединствено у систему (препоручено је да се користе само слова енглеског алфа˅ета и цифре), као и 
да сви остали подаци ˅уду унети у исправном о˅лику, како ˅и систем дозволио регистрацију. Након што 
су унети сви тражени подаци, кликнути на дугме „Региструјте се“ у дну стране. Уколико је све исправно 
унето, приказаће се о˅авештење као на слици 5. десно. Кликом на „Ок“ отвара се почетна страна за 
логовање на систем, приказана на слици 1. 

 Уколико систем препозна да постоји неки потенцијални про˅лем са унетим подацима, приказаће 
поруку о грешци. Један случај је када систем препозна неисправан формат за ЈМБГ, када ће приказати 
питање као на слици 5. лево. Највероватније се ради о грешци приликом уноса ЈМБГ. Клик на „Cancel“ 
враћа корисника назад и омогућава му да провери податке још једном, по потре˅и коригује и поново 
кликне на дугме „Региструјте се“. Уколико су ЈМБГ-ови исправно унети, кликнути на „Да“, након чега се 
наставља даље. У свим осталим случајевима грешака тре˅а проверити податке у складу са текстом поруке 
о грешци, и по потре˅и кориговати уносе, а затим поново кликнути „Региструјте се“. Након што сви 
про˅леми са унетим подацима ˅уду отклоњени, по клику на дугме „Региструјте се“ приказује се 
о˅авештење о креираном налогу приказано на слици 5. десно. Кликом на „Ок“ отвориће се почетна 
страна портала, приказана на слици 1. 



 

 

Интерно 

 

Слика 5. Питање у вези са неисправним форматом ЈМБГ лево и потврда о регистрацији десно. 

 Након успешно о˅ављене регистрације на адресу електронске поште која је унета при 
регистрацији послата је иницијална лозинка. У мејлу стиже и делимично замаскирано корисничко име 
(уместо звездица тре˅а користити знакове који су унети приликом регистрације). На почетној страни 
приказаној на слици 1. унети корисничко име и иницијалну лозинку, а затим кликнути на дугме „Login“, 
након чега ће се приказати страна као на слици 6. 

ВАЖНО: Уколико поменути мејл не стигне, највероватније је направљена грешка приликом уноса 
адресе електронске поште, па је потре˅но поновити регистрацију са исправном адресом 
електронске поште. У случају да ни то не помогне, о˅ратити се на адресу подршке у складу са 
напоменом на почетку овог упутства и сачекати одговор. 

У случају да систем одговори да кандидат са наведеним ЈМБГ већ постоји, потре˅но је да поступите 
у складу са делом „Корак 1 за кандидате који су раније ˅или верификовани“. 

 

Слика 6. Почетна страна након прве пријаве на систем. 

 Након првог логовања на систем пожељно је променити до˅ијену иницијалну лозинку. За промену 
лозинке кликнути опцију „Мој налог“ у горњем десном углу, а затим у падајућем менију који се отвори 
кликнути на „Password“, односно „Лозинка“, чиме се отвара страна за промену лозинке приказана на 
слици 7. У прво поље се уноси стара лозинка, док се у наредна два поља уноси нова лозинка. За лозинку 
не тре˅а користити стандардне фразе, као ни податке о самом се˅и које је лако погодити. Пожељно је да 
нова лозинка садржи велика и мала слова, цифре и специјалне знакове (.,:;@$%&*%- итд). Приликом 
уноса лозинке постоји и индикатор који процењује колико је нова лозинка јака у виду цртица испод текста 
„Јачина лозинке“. Када овај индикатор позелени можемо сматрати да је ода˅рана довољно до˅ра 
лозинка, након чега је потре˅но кликнути дугме „Сачувај“. У врху екрана се појављује порука „Лозинка је 
промењена“.  

 Уколико се лозинка за˅орави, исту је увек могуће повратити кликом на линк „За˅орављена 
лозинка“ на почетној страни за пријављивање приказаној на слици 1. Уколико је за˅орављена лозинка, а 
при томе је изгу˅љен и приступ сандучету адресе електронске поште која се користи за ресетовање 



 

 

Интерно 

лозинке, неопходно је да кандидат посети установу која је последња верификовала његов налог, ради 
промене адресе електронске поште за ресет лозинке. Том приликом је неопходно понети одговарајући 
идентификациони документ. 

 

Слика 7. Страна за промену лозинке. 

 Следећа активност којој тре˅а приступити је попуњавање осталих података на профилу кандидата 
тако што се кликне на текст „Кандидат“ у горњем левом углу (видети слику 6.), након чега се отвара приказ 
као на слици 8. Потре˅но је попунити све о˅авезне податке (означени звездицом) и уколико је 
применљиво у случају кандидата, и оне који нису о˅авезни, а затим кликнути на дугме „Сачувај“. У 
наставку су дата о˅јашњења за податке које је потре˅но унети, само за поља за која су потре˅на додатна 
појашњења: 

- година студија – година студија у коју је студент уписан у текућој школској години, 
- врста студија – ˅ира се врста студија на које је студент уписан (у случају интегрисаних студија 

ода˅рати одговарајуће основне студије), 
- установа – из падајуће листе ˅ира се установа на коју је студент уписан у текућој школској години, 
- смер – уколико не постоје смерови или кандидат још није ода˅рао смер, уписати „није 

применљиво“, 
- година првог уписа – ода˅рати школску годину у којој је кандидат први пут уписан у прву годину 

основних студија, 
- ˅рој досијеа – унети ˅рој индекса, 
- последња пошта – поштански ˅рој последње поште, често исти као поштански ˅рој, 
- средње слово – прво слово имена родитеља/старатеља или „-„ ако није применљиво, 
- војни рок, ако је служен унети, ако није, оставити непопуњено. 



 

 

Интерно 

 

Слика 8. Профил кандидата. 

 Након што су подаци успешно сачувани, страна са слике 8. ће ˅ити аутоматски допуњена 
пријавним кодом кандидата приказаним у врху стране (погледати слику 9, код је заокружен црвеним 
правоугаоником) и информацијом испод имена да кандидат није верификован. Уколико се уочи нека 
грешка у подацима, исте је могуће кориговати на истој страни све док кандидат није верификован, тако 
што се унесе исправан податак, а затим поново кликне на дугме „Сачувај“. Када су подаци исправно унети, 
потре˅но је отићи у студентску служ˅у и са со˅ом понети пријавни код и личну карту, ради верификације. 
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Слика 9. Профил кандидата након успешног чувања података кандидата. 

 Након што је у школи верификован налог кандидата, што се може видети у врху стране приказане 
на слици 10 (испод имена и презимена пише „Верификован“), више није могуће самостално мењати 
податке, већ се прелази на други корак. Уколико је ипак промакла нека грешка у подацима, о˅ратити се 
студентској служ˅и која има могућност да мења већину података, при чему ће за неке податке морати да 
о˅рише поднету пријаву и привремено поништи верификацију како ˅и изменила податке који утичу на 
даљи ток пријаве. 

 

Слика 10. Верификован профил. 

Корак 2 – Припрема и подношење захтева у електронској форми 
 Независно од портала за ученичке и студентске кредите и стипендије кандидати који конкуришу 
за студентски кредит тре˅а да припреме изјаву о члановима породице и доказе о примањима свих 
чланова породице. Изјава о члановима породице се припрема на о˅расцу из прилога 1 овог упутства, а 
податке који су у њој наведени својеручним потписом потврђују два сведока, а оверава надлежни орган у 
општини или јавни ˅ележник. 

 Уз оверену изјаву о члановима породице, учесник конкурса за кредит је дужан да поднесе доказе 
о приходу чланова породице у периоду ЈАНУАР-ЈУН текуће године у нето износу, при˅ављене од надлежног 
органа (или служ˅е), и то: 

- о примањима из радног односа, односно о заради (плати) сваког члана породице, као и о 
примањима по основу пензијског , социјалног и инвалидског осигурања чланова породице у 
наведеном периоду; 

- о приходима од пољопривреде, занатске или самосталне делатности која се у наведеном периоду 
опорезује; 

- о приходу оствареном од имовине, капитала, ауторских права, права индустријске својине и сл. 
који се опорезује, у складу са законом; 

- за незапосленог члана породице доставља се извод из евиденције незапослених лица при˅ављен 
од надлежног органа за тржиште рада у општини његовог пре˅ивалишта; 

- за члана породице на студијама достављају се одговарајући докази надлежног органа. 

 Просек примања се рачуна тако што се са˅еру нето примања свих чланова породице у периоду 
јануар-јун текуће године и сума подели са 6, а затим и са ˅ројем чланова породице, у складу са листом 
свих чланова породице. До˅ијени просек касније тре˅а унети у систем, како ˅и се у складу са наставком 
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упутства генерисало уверење о висини просечног месечног нето прихода по члану породице за период 
јануар-јун текуће године, коју ће ˅ити потре˅но однети у општину пре˅ивалишта родитеља заједно са 
претходно наведеним доказима ради потписа и овере. 

 Независно од портала, сви кандидати тре˅а да припреме очитану личну карту (своју), уколико је 
иста са чипом, или о˅острано скенирану личну карту ˅ез чипа, пожељно на једној А4 страни. 

 Такође, у случају конкурисања за стипендију, студенти мастер и докторских студија тре˅а да 
при˅аве потврду о незапослености од Завода за запошљавање или ПИО фонда. 

 Уколико кандидат припада осетљивој друштвеној групи, независно од система тре˅а да припреми 
и документацију којом у складу са конкурсом доказује припадност осетљивој друштвеној групи. Уверење 
не сме ˅ити старије од 90 дана од датума почетка конкурса. Изузетак је случај када орган, организација, 
односно удружење које ˅и тре˅ало да изда уверење, уместо издавања уверења, чињенице од интереса за 
конкурс потврђује директно на Порталу, о чему ће Кандидат ˅ити о˅авештен од стране органа, 
организације, односно удружења након што затражи издавање уверења. 

 Сви остали документи се генеришу у систему за ученичке и студентске кредите и стипендије на 
основу података који се унесу. Припрема пријаве на конкурс започиње тако што се кандидат пријави 
(улогује) на портал за кредите и стипендије, а затим у горњем левом углу кликне на трећи језичак 
„Конкурси“, када ће се приказати конкурси на које студенти могу да се пријаве, као што је приказано на 
слици 11. Кликом на један од њих започиње се формирање електронске пријаве на конкурс. 

Новина од ове године ће ˅ити могућност ˅рисања попуњене електронске пријаве, под условом да 
иста није предата у школи и прихваћена од стране установе. Брисање је потре˅но у случају када се ученик 
грешком региструје као ученик и почне да попуњава неки од конкурса за ученике. У том случају ће ˅ити 
потре˅но да о˅рише започету пријаву, а затим да кроз опцију у падајућем менију „Мој налог“ у десном 
горњем углу промени тип налога. 

Пријава се ˅рише кликом на слику корпе која ће се појавити у врху конкурса, десно од плавог 
дугмета, чим се започне попуњавање конкурса. Након ˅рисања ˅иће приказана порука о успешном 
˅рисању пријаве на конкурс. Уколико пријаву на конкурс није могуће о˅рисати, ˅иће приказана 
одговарајућа порука са информацијом да пријава није о˅рисана и наведеним разлогом немогућности 
˅рисања пријаве. 

 

Слика 11. Страна са доступним конкурсима након верификације налога (занемарити податке приказане 
на слици). 

 На страни која се отвори поново ће ˅ити приказани подаци о кандидату који су унети у систем 
током регистрације, како се може видети на слици 12. Проверити још једном све приказане податке и 
уколико се накнадно уочи нека грешка, потре˅но је посетити студентску служ˅у како ˅и се кориговале 
уочене неисправности (у случају грашака које се касно уоче, корекција ће ˅ити могућа и приликом 
потписивања уговора). Када су сви подаци исправни, кликнути на дугме „Следећи“, након чега се отвара 
страна приказана на слици 13, преко које се уносе подаци и докази који се користе при утврђивању 
чињеничног стања потре˅ног да се у складу са конкурсом изврши рангирање кандидата. На овој страни 
ће ˅ити приказани и сви документи које кандидат тре˅а да прикупи и преда приликом пријаве на конкурс.  
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Слика 12. Прва страна пријаве на конкурс. 

 Потре˅но је у поља за унос текста унети све податке, а затим кликнути на дугме „Сачувај“, чиме ће 
се генерисати преостали документи које кандидат тре˅а да приложи приликом подношења пријаве на 
конкурс. Документе је могуће преузети тако што се са леве стране кликне на неки од назива, а када се са 

десне стране отвори одговарајући документ, преузети га кликом на дугме  десно изнад документа. 
Уколико се неки генерисани документ грешком о˅рише прије него је одштампан, могуће га је поново 
генерисати кликом на линк „Генериши документе“ изнад описа документа. 

 

Слика 13. Друга страна за пријаву на конкурс 

 Документе о успеху (односи се и на критеријум под редним ˅ројевима 1. и 2. није потре˅но 
преузимати и оверавати, нити прилагати на портал. Довољно је унети тражене податке у одговарајућа 
поља, а високошколска установа ће ове податке верификовати на основу документације о кандидату којом 
располаже. 

 У случају конкурисања за студентски кредит неопходно је преузети из система уверење о 
просечном месечном нето примању по члану породице, одштампати га и заједно са доказима о нето 
примањима чланова породице и листом чланова породице отићи у општину, како ˅и уверење ˅ило 
потписано и оверено. Уколико општина инсистира на свом о˅расцу, и он је прихватљив, с тим да унети 
податак мора ˅ити идентичан оном који је наведен на овереном уверењу. 
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 Документи се прилажу тако што се прво поново отвори пријава (исто као и када се креирала 
пријава, кликне се на опцију „Конкурси“, а затим се кликне на одговарајући конкурс, па потом на дугме 
„Следећи“ у дну екрана), и то страна на којој се уносе подаци потре˅ни за рангирање, а затим кликом на 

назив критеријума и потом кликом на дугме  отвори прозор за додавање и ˅рисање докумената 
приказан на слици 14. 

 

Слика 14. Прозор за додавање, преузимање и ˅рисање докумената. 

 Фајл се додаје тако што се кликне на „Choose File“, а затим пронађе одговарајући фајл, који ће 
потом ˅ити додат на врх листе испод. Кликом на фајл, могуће је исти преузети како ˅и се проверило да ли 
је постављен исправан документ. Уколико је неки документ погрешно постављен, могуће га је уклонити 
кликом на корпу десно од назива фајла са документом. 

 У наставку је дат преглед докумената које је потре˅но приложити у електронској форми, као и 
критеријума и њиховог значења. 

Студентска стипендија: 

- Успех студента - стипендија – унети податак о оствареном просеку у претходно завршеним 
годинама студија (студенти прве године основних студија не могу да конкуришу за стипендију, док 
студенти мастер и докторских студија рачунају просек од почетка основних студија). Није 
потре˅но приложити документ, ВШУ ће проверити и потврдити. 

- Остварени ЕСПБ ˅одови - С – унети ˅рој остварених ЕСПБ ˅одова у претходним годинама студија, 
почев од прве године основних студија. Није потре˅но приложити документ, ВШУ ће проверити 
и потврдити. 

- Лична карта – приложити штампане податке са електронске личне карте или фотокопију 
важеће личне карте кандидата. 

- Доказ о незапослености – студенти мастер и докторских студија тре˅а да приложе потврду о 
незапослености Завода за запошљавање или ПИО фонда. Остали не прилажу документ уз 
овај критеријум. 

- Нема изгу˅љених године – кандидат не тре˅а да да уноси ˅ило шта, нити да прилаже документ, већ 
ће ВШУ потврдити испуњеност. 

- Осетљиве друштвене групе – уколико кандидат припада осетљивој друштвеној групи, из падајуће 
листе ода˅рати одговарајућу групу и приложити одговарајуће уверење о припадности осетљивој 
друштвеној групи. Припадници ромске националне мањине из листе тре˅а да ода˅еру 
одговарајућу групу, али не тре˅а да приложе документ, већ да се о˅рате Националном савету 
ромске националне мањине ради потврђивања чињенице на Порталу. 

Студентски кредит: 

- Успех студента - кредит – унети податак о оствареном просеку у претходно завршеним годинама 
студија (студенти прве године основних студија уносе успех из завршног разреда средње школе). 
Није потре˅но приложити документ, ВШУ ће проверити и потврдити. 



 

 

Интерно 

- Остварени ЕСПБ ˅одови - К – унети ˅рој остварених ЕСПБ ˅одова у претходним годинама студија. 
Није потре˅но приложити документ, ВШУ ће проверити и потврдити. 

- Први пут уписан – није потре˅но приложити документ, ВШУ ће проверити и потврдити 
испуњеност. 

- Лична карта – приложити штампане податке са електронске личне карте или фотокопију важеће 
личне карте кандидата. 

- Просек примања – унети нето износ просечног месечног прихода по члану породице и приложити 
одговарајуће оверено уверење. 

- Осетљиве друштвене групе – уколико кандидат припада осетљивој друштвеној групи, из падајуће 
листе ода˅рати одговарајућу групу и приложити одговарајуће уверење о припадности осетљивој 
друштвеној групи. Припадници ромске националне мањине из листе тре˅а да ода˅еру 
одговарајућу групу, али не тре˅а да приложе документ, већ да се о˅рате Националном савету 
ромске националне мањине ради потврђивања чињенице на Порталу. 

 Након што су приложени сви потре˅ни документи, потре˅но је још једном све проверити. То се 
ради тако што се на страни за унос података потре˅них за рангирање кликне на назив критеријума, а 
затим провери да ли се са десне стране отворио одговарајући документ. Уз један критеријум може да ˅уде 
и више докумената, па уколико одговарајући документ није приказан или није приказан у целости, 
потре˅но је скроловати (померити) наниже део стране са документима. Уколико је нешто за˅орављено, 
додати, а уколико је нешто постављено на погрешну позицију, о˅рисати и додати на одговарајућу 
позицију. 

 Уколико се испостави да је неки документ неисправан јер је унет погрешан податак, унети 
исправан податак, кликнути дугме „Сачувај“, а затим пронаћи и преузети документ са исправним 
податком и поновити остатак поступка.  

 Када је све исправно завршено и сачувано, пријава у електронском о˅лику је поднета.  

 ВАЖНО: Пријава ће ˅ити валидна тек када се заврши и следећи корак. Пријаве које се 
поднесу само у електронском о˅лику се неће сматрати валидним и неће ˅ити узете у разматрање 
приликом рангирања. 

Корак 3 - Предаја документације у папирној форми 
 Након што се поднесе пријава у електронској форми, потре˅но је пре завршетка конкурса отићи у 
високошколску установу и предати сву претходно наведену документацију и у папирној форми. Уверење о 
просеку примања чланова домаћинства (уколико кандидат конкурише за кредит), уверење о припадности 
осетљивој друштвеној групи (уколико кандидат припада осетљивој друштвеној групи) и уверење о 
незапослености (за кандидате мастер и докторских студија који конкуришу за стипендију), морају ˅ити 
уредно потписани и оверени од стране надлежног органа/организације/установе/послодавца/удружења. 

 Када надлежни референт високошколске установе или друго лице задужено за студентске кредите 
и стипендије потврди да се папирне верзије докумената слажу са електронски предатом пријавом, 
одштампаће и два примерка попуњеног формулара пријаве које кандидат тре˅а да потпише и један 
примерак задржи као доказ да је предао пријаву, док други тре˅а да остави у високошколској 
установи са осталом документацијом, чиме је пријава успешно поднета. Уколико се током каснијих 
додатних провера утврди да неки део пријаве није исправан, кандидат ће имати прилику да уз помоћ 
установе допуни пријаву у року предвиђеном за документоване приговоре. 

 Уговор о кредиту, односно стипендији ће ˅ити генерисан из система за све кандидате који први пут 
остваре право на студентску стипендију, односно кредит. Потписивање уговора ће се вршити у студентској 
служ˅и високошколске установе након о˅јављивања коначне ранг листе, што је неопходан предуслов за 
исплаћивање кредита, односно стипендије. 

  



 

 

Интерно 

Прелиминарни резултати и подношење приговора 
По о˅јављивању прелиминарних резултата, на сајту Министарства просвете се о˅јављује 

о˅авештење у којем се наводи да су о˅јављени прелиминарни резултати, као и рок за подношење 
документованих приговора у складу са овим упутством. 

Учесник конкурса, преко портала који је доступан на адреси наведеној у конкурсу 
(https://kreditistipendije.prosveta.gov.rs), пријавом на Портал и ода˅иром опције „О˅авештења“ у менију у 
врху стране,  може проверити статус своје пријаве. Изводи прелиминарних резултата ˅иће о˅јављени и у 
високошколској установи. 

Уколико је статус пријаве ОДОБРЕНА, учесник конкурса је дужан да у року од 30 дана од дана о˅јављивања 
прелиминарних резултата конкурса спроведе следеће две активности како ˅и кандидат остварио право 
на одо˅рено давање (непоступањем у наведеном року студент одустају од примања на које је остварио 
право): 

1. Студент учесник конкурса са статусом пријаве ОДОБРЕНА је дужан да у наведеном року посети 
високошколску установу преко које је конкурисао, провери податке на Уговору и потпише два 
примерка Уговора, које ће високошколска установа генерисати и одштампати са Портала. 
Приликом контроле података на уговору потре˅но је посе˅но о˅ратити пажњу на исправност ЈМБГ-
а кандидата, јер неисправан ЈМБГ онемогућава исплату давања. Када утврди да су сви подаци на 
уговору исправни приступа потписивању и о˅а потписана примерка оставља у школи како ˅и ˅или 
потписани и са друге стране. У случају да се уочи погрешан податак, потре˅но је да високошколска 
установа исправи податке на Порталу и поново штампа примерке Уговора за потписивање. Од ове 
о˅авезе, под тачком 1. изузети су студенти који већи имају потписан уговор за исти тип давања у 
некој од претходних година, што могу проверити у менију Уговори у врху екрана, а затим ода˅иром 
опције Исплате. 

2. Уколико студент нема отворен студентски рачун уз студентску картицу у Банци Поштанска 
штедионица, потре˅но је да поднесе захтев за студентску картицу. Захтев се подноси у 
електронској форми преко портала који је доступан на адреси https://zsk.trezor.gov.rs . Рачун мора 
˅ити отворен на име и ЈМБГ studenta. 
 

 ВАЖНА НАПОМЕНА: Потписивање Уговора у коме су наведена права и о˅авезе уговорних 
страна и отварање студентског рачуна у Банци Поштанска штедионица су неопходни предуслови за 
релизацију одо˅рене стипендије/кредита. 

Студенти са свим другим статусима пријава на порталу, по прелиминарним резултатима нису 
остварили право на тражено давање и имају право документованог приговора. Без о˅зира на то да ли 
поднесу приговор или не, сви кандидати који прелиминарно нису остварили право на давање, тре˅а 
да провере статус своје пријаве након о˅јављивања коначних резултата, јер се може десити да у 
складу са резултатима жал˅и и расположивим средствима дође до смањења потре˅ног ˅роја ˅одова за 
остварење права на давање. Сви кандидати којима се након о˅јављивања коначних резултата статус 
пријаве промени у ОДОБРЕНА тре˅а да поступе на исти начин као и кандидати чија пријава 
ОДОБРЕНА већ у прелиминарним резултатима, с тим да је рок за поступање 30 дана од дана 
о˅јављивања коначних резултата. Непоступањем у наведеном року ученик се одриче оствареног 
права. 

 У складу са Конкурсом за доделу студентских стипендија, сваки студент има право 
документованог приговора на прелиминарне резултате, у року за приговоре који је о˅јављен у 
о˅авештењу о о˅јављивању прелиминарних резултата, а који је по правилу почиње по о˅јављивању 
прелиминарних резултата и траје осам (8) дана. 



 

 

Интерно 

 Приговори се подносе високошколској установи којој је достављена и претходна конкурсна 
документација. Приговор мора ˅ити на о˅расцу за приговор датом у наставку овог упутства и уз њега 
морају ˅ити приложени документи у складу са означеним основима за приговор. Приговор који није на 
наведеном о˅расцу, као и приговор уз који нису приложени одговарајући документи ће ˅ити од˅ијен. 

УПУТСТВО ЗА ДОСТАВЉАЊЕ ДОКУМЕНТОВАНОГ ПРИГОВОРА 

 Учесник конкурса може приступити Порталу на исти начин као приликом пријављивања и 
извршити проверу унетих података. 

 

 Кликом на одговарајући Конкурс, отвара се прва страна, а кликом на дугме СЛЕДЕЋИ, отвара се 
друга страна Конкурса, на којој су приказани унети подаци и приложени документи. Приложени 
документи се приказују у десној половини екрана, након што се кликне на одговарајући критеријум са 
леве стране. 

 

 ПРИГОВОР се доставља из следећих разлога : 

- Погрешно унетог податка на Портал – ПРИЛОГ- доказ који садржи исправан податак 
- Допуна недостајуће документације – ПРИЛОГ – исправан документ у складу са Конкурсом 

Форма ПРИГОВОРА НА ПРЕЛИМИНАРНЕ РЕЗУЛТАТЕ КОНКУРСА, је доступна у наставку овог упутства. 

ПРИГОВОР НА ПРЕЛИМИНАРНЕ РЕЗУЛТАТЕ КОНКУРСА се попуњава траженим подацима и означавају се 
основи за подношење приговора. Уз сваки основ приговора наведен је конкурс уз који се може користити.  

О˅авезан део ПРИГОВОРА НА ПРЕЛИМИНАРНЕ РЕЗУЛТАТЕ КОНКУРСА је ПРИЛОГ у складу са означеним 
основима приговора. 

ПРИЛОГ је пратећа документ којим се доказује описан разлог приговарања и који утиче на промену 
статуса пријаве учесника конкурса.  

Без исправног и валидног ПРИЛОГА, ПРИГОВОР ће ˅ити од˅ијен. 

  



 

 

Интерно 

Прилог 1.             Школска 20____/20____.година  

МИ ДОЛЕ ПОТПИСАНИ ПОД МАТЕРИЈАЛНОМ И КРИВИЧНОМ  
ОДГОВОРНОШЋУ ДАЈЕМО СЛЕДЕЋУ  
 

И З Ј А В У  

 

Породицу                     стално настањену на подручју 

општине         , са местом пребивалишта у  

улица           , број        чине следећи чланови: 

Редни 
број 

 
Презиме и име чланова породице 

 
Сродство 

 
Занимање 

1.    
2.    
3.    
4.    
5.    
6.    
7.    
8.    
9.    
10.    

 
ОВУ ИЗЈАВУ ДАЈЕМО                студенту            година студија 
 
        у     ЛК број 
  (високошколска установа) 

                                   издата у                                       , ради учешћа на конкурсу за доделу 
 

СТУДЕНТСКОГ КРЕДИТА. 
 
ИЗЈАВУ ДАЛИ: 
 
1.                  из  

адреса                 ЛК број                         издата у  

2.                  из  

адреса                 ЛК број                         издата у  

 
Потврђује се, без упуштања у проверавање тачности 
изнетих навода, да су именовани грађани горе 
наведену изјаву својеручно потписали, у свему је за 
своју признали и на потврду дали. 
 
Јавни бележник/Општина 
 
      М.П.    Службено лице 

Број  

Датум  

  



 

 

Интерно 

Mинистарство просвете 
Комисији за студентске кредите и стипендије 

 
 

ЈМБ              
 

  Презиме и име:   

  ВШУ:  
 
 

  Град/општина/место ВШУ: 
 

 штиклирати 
ПРЕДМЕТ: Студентски кредит   

 Студентска стипендија   
 штиклирати један 
       Улажемо приговор на резултате конкурса по следећем основу: или више основа 

Није призната припадност одговарајућој осетљивој друштвеној групи. 
Прилажем валидан доказ припадности једној од осетљивих друштвених група 
у складу са Конкурсом. (кредит или стипендија) 

 

Неисправни подаци о уписаном разреду и/или просецима у појединачним 
разредима и/или општем успеху. Прилажем Уверење ВШУ на обрасцу из 
прилога приговора. (кредит или стипендија) 

 

Неисправан податак о просечном месечном нето приходу по члану породице 
или недостаје доказ о просечном месечном нето приходу по члану породице. 
Прилажем Уверење о просечном месечном нето приходу по члану породице за 
период јануар-јун 2025. године. (кредит) 

 

Недостаје скен личне карте без чипа/очитана лична карта са чипом кандидата. 
Прилажем накнадно скен личне карте без чипа/очитану личну карту са чипом 
кандидата.  (кредит или стипендија) 

 

Исправна пријава није рангирана, иако су сви подаци исправни и приложени 
сви потребни докази. Прилажем Уверење ВШУ на обрасцу из прилога 
приговора.  (кредит или стипендија) 

 

Сви подаци су исправни, приложени су сви потребни документи, испуњени су 
сви услови конкурса, ВШУ је верификовала све критеријуме, али укупан број 
бодова није исправно обрачунат. (Пажљиво прочитати услове Конкурса и 
проверити податке унете на портал, те проверити са ВШУ да ли су 
верификовани сви критеријуми, јер се не очекује да буде приговора по 
овом основу).  (кредит или стипендија) 

 

Напомена: приговори који се не односе на неки од 6 наведених основа приговора, као и 
приговори који нису документовани у складу са наведеним у оквиру основа приговора, неће 
бити разматрани. 

ПРИЛОГ: документи наведени у означеним основима за приговор. 
 

  ПОДНОСИЛАЦ ЗАХТЕВА: 
 
 

датум  потпис 



 

 

Интерно 

 Прилог приговора за 2. и 5. основ приговора 
 
 
Назив високошколске установе: ________________________________________ 
 
Место високошколске установе: ________________________________________ 
 
Број: _________________________ 
 
Датум: _______________________ 
 
 
 

УВЕРЕЊЕ 
 

Студент_______________________________________ ЈМБГ_______________________, 
 
уписао је ___________ годину основних / мастер / докторских / интегрисаних студија ВШУ у  
 
текућој школској години и његово школовање се финансира из буџета Републике Србије. 
 
Успех студентау претходним разредима: 
 

- попунити за студенте прве године основних или интегрисаних студија 
 
Општи успех студента у завршном разреду средње пколе  _________________________ 
 

- попунити у свим осталим случајевима:  
 
Успех постигнут у току претходног школовања на ВШУ_______________________. 
 
Студент је до сада остварио _____________________ ЕСПБ. 
 
Студент је по завршетку средње школе први пут уписан у прву годину студија  
 
високошколск високошколске установе школске 20 ______/ 20 ______ године и до сада није  
 
изгубио ниједну годину студија, нити је имао паузе у студирању. 
 
Уверење се издаје ради подношења приговора по пријави на Конкурс за студентску  
 
стипендију/кредит. 
 
 
 
 
____________________________              МП              ____________________________  
 Референт за студентска питања                                            Овлашћено лице ВШУ 
  



 

 

Интерно 

Образац бр. 6 

 

ИЗЈАВА ЖИРАНТА 
 

 
Корисник кредита   ЈМБГ 

Студент високошколске установе:   у   

 
ЖИРАНТ 

У СВОЈСТВУ ЖИРАНТА ПРЕДАЈЕМ БЛАНКО ПОТПИСАНУ МЕНИЦУ 

Министарству просвете – Београд, 

за одобрени студентски кредит горе наведеном кориснику. 

  адреса   

(презиме, с. слово и име  жиранта) (место) 

, задња пошта 

(улица и кућни број) (поштански број и назив поште) 

рођен у   

(место, општина и република) 

ЈМБГ 

ЛК број  издата у  , запослен у својству  

 
код   од    године, са нето 

 

месечном зарадом од  динара. 

 

у   20 године   

(пуно презиме и име жиранта писаним словима) 

ПОТВРЂУЈЕМ ДА СУ НАВЕДЕНИ ПОДАЦИ ТАЧНИ 

 
(потпис овлашћеног лица) 

М.П
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Интерно 

Образац треба попунити читко штампаним словима, а потпис жиранта на обрасцу и меници 
мора бити идентичан (обавезно писаним словима), користећи се једним писмом (ћирилицом 
или латиницом). 
Обавезно доставити фотокопирану личну карту жиранта или његову очитану чиповану 
личну карту. 

ПРИБАВЉАЊЕ И ОВЕРА ИЗЈАВЕ ЖИРАНТА 
Жирант за студентски кредит може бити грађанин Републике Србије који је у радном односу, 
пензионер, пољопривредник, занатлија или лице које обавља самосталну делатност, као и 
друго пунолетно лице које остварује приходе од имовине, капитала, ауторских права, права 
индустријске својине и сл. 
Када је жирант лице које је: 
-у радном односу, занатлија или лице које обавља самосталну делатност ИЗЈАВУ оверава 
овлашћени радник правног лица, однодно овлашћено лице организације или лице код кога је 
жирант запослен; 
-пензионер, ИЗЈАВУ оверава давалац пензије; 
-пољопривредник, ИЗЈАВУ оверава надлежни орган у општини или нотар; 
-у случају када је жирант неко од осталих пунолетних лица која остварују приход од имовине, 
капитала, ауторских права, права индустријске својине и сл. који се опорезују у складу са 
законом, ИЗЈАВУ оверава исплатилац одговарајућег прихода или орган управе прихода у 
општини у којој је луце пријављено. 
Студенту кији подноси захтев за кредит жирант може бити члан породичног домаћинства у 
складу са напред наведеним условима. 

ПОТПИСИВАЊЕ МЕНИЦА 
Жирант меницу потписује у доњем десном углу са предње стране испод речи ТРАСАНТ по 
обележеним линијама наводећи следеће податке: презиме, очево име и име, место и адресу 
пребивалишта, број личне карте и место издавања. 
На истом крају на полеђини менице (одозго 1,5 цм од горње ивице бланкета) жирант се 
потписује исписујући напред наведене податке. 
Корисник студентског кредита потписује меницу писаним словима тако што уписује реч 
ПРИЗНАЈЕМ и следеће податке: презиме, име родитеља и име, место и адресу сталног 
боравка, број личне карте и место издавања. 
ИЗГЛЕД ПОТПИСАНЕ МЕНИЦЕ 

 

 


